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Rapporto d’audizione per il riconoscimento e la ricertificazione di enti fornitori di corsi

Audit Corsi in materia di sicurezza sul lavoro nella raccolta del legname per persone non qualificate in campo forestale
Corso Titolo | Corso base / Corso di approfondimento Fornito Respon-
da sabile
Visita Luogo Auditor Data Orario dalle alle

Aree di base della verifica (A-F)

. Leggenda: + Criterio soddisfatto + /- Criterio soddisfatto solo in parte (da ottimizzare) / -- Criterio non

. . . A s i Valutazione ddisfatto (d ifi 4

Indicatori e criteri di qualita soddisfatto (da verificare4)
+ | +/- | - Osservazioni

A -Informazione / Organizzazione / Contesto Osservazioni, domande Raccomandazioni
1. Informazione della sede amministrativa almeno 14 giorni prima

dellinizio, completa con invito, programma e attrezzatura
2. Informazione a chi partecipa al corso (almeno 14 giorni prima

dell'inizio, completo con invito, mappa, programma e attrezzatura)
3. Numero di partecipanti, risp. gruppo appropriato (max 5

partecipanti per docente)
4. Eta minima delle/dei partecipanti rispettata (18 anni; eccezione 16

anni con contratto d’apprendistato in campo agricolo)
5. L’organizzazione delle emergenze € in atto e le/i partecipanti

sono informati
6. | riscontri dei partecipanti in merito al corso sono assicurati e

saranno valutati (p.es. con il modulo di valutazione del corso)
7. Sitengono rapporti sui corsi e se ne deducono provvedimenti
8. La conservazione dei programmi dei corsi e degli elenchi dei

partecipanti durante almeno 10 anni & assicurata
B - Personale docente Osservazioni, domande Raccomandazioni
9. Le esigenze minime di formazione del personale docente sono

rispettate (selvicoltrice/selvicoltore AFC o equivalente; attivita

professionale attuale con impiego della motosega; formazione

pedagogico -didattica di 2 settimane; p.e. modulo H2 e

Formatrice/formatore in azienda, basi per la pratica).
10. Le/i docenti operano almeno 10 giorni per anno in un corso
11. Le/i docenti beneficiano regolarmente di formazione continua

(almeno 1 giorno/anno)
12. La supplenza per responsabile dei moduli e docenti € assicurata
C - Programma e contenuti (in linea con gli obiettivi del corso) Osservazioni, domande Raccomandazioni
13. E presente un programma del corso appropriato e una scheda di
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Indicatori e criteri di qualita

Valutazione

Leggenda: + Criterio soddisfatto + /- Criterio soddisfatto solo in parte (da ottimizzare) / == Criterio non

soddisfatto (da verificare4)

+

+/-

Osservazioni

controllo del lavoro

14.

Il programma e la scheda di controllo del lavoro concordano con
la pubblicazione e gli obiettivi del corso

15.

Gli obiettivi del corso sono raggiungibili nel tempo a disposizione.

16.

Sono previste sufficienti fasi d’esercitazione e di
autoapprendimento

17.

Le istruzioni sono strutturate in modo chiaro e sistematico

18.

Si fa uso della scheda di controllo del lavoro (Qual & 'oggetto
d’istruzione?)

19.

Si garantisce accompagnamento/assistenza individuale dei/delle
dei partecipanti

20.

L’esito dell’apprendimento & verificato e valutato

D - Infrastruttura e strumenti di lavoro

Osservazioni, domande

Raccomandazioni

21.

Sono disponibili degli spazi adeguati per la teoria, per la
manutenzione della motosega, della catena e dell’attrezzatura,
come pure nel caso di maltempo

22.

Gli obiettivi del corso si raggiungono con gli oggetti esistenti
(tagliate)

23.

Sono presenti sufficienti postazioni e strumenti di lavoro per tutte
le persone partecipanti

24.

Documentazione didattica: ha luogo la consegna del raccoglitore
«La raccolta del legname” o di un manuale equivalente

25.

Le macchine, gli attrezzi e il materiale d’istruzione sono in perfetto
stato di funzionamento e conformi allo stato della tecnica

26.

Le disposizioni della direttiva CFSL 2134 sono rispettate

E - Riscontro (soddisfazione) delle/dei partecipanti

in merito..

Osservazioni, domande

Raccomandazioni

27.

... a corso, impostazione del programma e strumenti di
valutazione del corso

28.

... a organizzazione e svolgimento del corso

29.

... alla conduzione del corso
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Indicatori e criteri di qualita

Valutazione

Leggenda: + Criterio soddisfatto + /- Criterio soddisfatto solo in parte (da ottimizzare) / == Criterio non

soddisfatto (da verificare4)

+

+/-

Osservazioni

30. ... a direttive e assistenza per le attivita (compiti/esercizi)

31. ... ad ambiente d'apprendimento e infrastruttura

F. — Riscontro alla/al responsabile del corso in merito...

Osservazioni, domande

Raccomandazioni

32. ... alle competenze professionali ed esperienza della/del docente

33. ... alle competenze metodologiche della/del docente

34. ... alle competenze personali e sociali della/del docente
(comportamento)

35. ... alla conduzione del corso (introduzione chiara, processi/lavori
orientati agli obiettivi)

36. ... a percezione/comprensione e disposizione verso le/i
partecipanti e le loro esigenze

G - Autovalutazione della/del responsabile in merito ...

Osservazioni, domande

Raccomandazioni

37. ... al corso (competenze, durata, attualita dell'identificazione)

38. ... agli obiettivi del corso ((pertinenza, raggiungibilita)

39. ... al proprio influsso sul buon esito del corso (competenze
professionali, metodologiche e sociali, benessere, ecc.)

40. ... ai partecipanti (impegno, comunicazione, presupposti)

41. ... alla presenza/all'impatto dell'auditor

Altre osservazioni in merito al corso da parte di chi ha svolto I'audizione
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Domande e raccomandazioni alla CQF da parte di chi ha svolto I'audizione

Auditor

Data

Firma

Responsabile

Data

Firma

Distribuzione: Amministrazione CQF / Enti fornitori di corsi
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